
 

 

WebUntis – Anmeldung zum Elternsprechtag 

Die Buchung der Sprechzeiten für den Elternsprechtag erfolgt ausschließlich über die Homepage 
www.webuntis.com und nicht über die App. 

 

1. Besuchen Sie die Website www.webuntis.com, wählen Sie das „Gymnasium Antonianum Vechta“ aus und 
melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten an. 

 
2. Nach der Anmeldung erscheint auf der Startseite ein Hinweis zum bevorstehenden Elternsprechtag. Klicken 

Sie auf dieses Feld, um die Anmeldung zu starten. 

 
 

 
 

3. Nach der Auswahl des Sprechtages sehen Sie unter  die 
Lehrkräfte. Wenn Sie den Punkt „Relevante Lehrkraft“ auswählen, 
werden nur die Lehrkräfte Ihrer Kinder angezeigt. Bei mehreren 
Kindern sind die Lehrkräfte des jeweiligen Kindes farblich 
markiert. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Unter  wählen Sie zunächst einen passenden Tag aus und 
klicken dann bei den gewünschten Lehrkräften auf ein 
hellgraues Feld, um einen Termin zu buchen. Es erscheint ein 
„grüner Haken“. Möchten Sie den Termin wieder löschen, 
klicken Sie erneut auf den Haken. 
Zudem finden Sie im oberen Bereich zwei Symbole              . 
Mit dem rechten Symbol können Sie einstellen, ob alle 
Terminmöglichkeiten oder nur die gebuchten Termine 
angezeigt werden. Mit dem linken PDF-Symbol kann eine 
Liste mit den gebuchten Terminen herunterladen oder 
ausgedruckt werden. 

 
 
 
 
Alternativ finden Sie über den folgenden Link auch ein kurzes Erklärvideo: 
 
https://youtu.be/XbBGhwTKgeI?si=jimqz85mCogLgaVv 
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